Требования к оформлению реферата

Реферат сдается в двух форматах: doc/odt и pdf. Имя файла начинается со слова «реферат», затем нижнее подчеркивание, фамилия и имя автора, нижнее подчеркивание, класс. Например, реферат_Иванов_Иван_8а.pdf.
Содержание реферата: титульный лист, оглавление, введение, основная часть, заключение, список источников. Каждый раздел начинается с новой страницы.
Титульный лист оформляется по образцу (рис. 1).
Поля: слева – 20 мм, справа – 10, сверху и снизу – 15 мм.
Шрифт основного текста с засечками, начертание прямое светлое, размер 14, выравнивание по ширине, межстрочный интервал одинарный, без отступов первой строки, интервал после абзаца 6 пт (0,2 см). 
Недопустимо форматирование с помощью пустых строк (кроме титульного листа) и пробелов.
Номера страниц проставляются внизу справа. 
В верхнем колонтитуле желательно повторить фамилию автора и название темы.
Рисунки и таблицы могут быть вставлены в текст и подписаны. 
Не допускается использование страниц с альбомной ориентацией (за исключением приложений, при необходимости).
Оглавление автоматически собираемое. 
Введение содержит обоснование актуальности темы, цель работы, обоснование выбора источников.
Основная часть: до трех страниц формата А4. Содержит краткое, связное, логичное изложение описания проблемы реферата в выбранных источниках с обязательным использованием ссылок на каждый источник информации.
Внутритекстовые ссылки обязательны, они оформляются путем указания номера источника в списке литературы, помещенного в квадратные скобки (и номера страницы для печатных источников). 
Заключение содержит выводы (сравнение источников или взглядов авторов) и, возможно, мнение автора по рассматриваемому вопросу.
Список источников обязателен. Источники (их количество не менее трех) даются по алфавиту. Оформляются в соответствии с ГОСТ Р7.05-2008. Пример см. ниже.
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Рис. 1. Образец титульного листа реферата
Пример ссылок, оформленных по ГОСТу Р 7.0.5-2008 "Библиографическая ссылка. Общие требования и правила составления":

1. Ванюшин И. В. Методика измерения характеристики преобразования АЦП // Исследовано в России: электрон, многопредм. науч. журн. 2000. [Т. 3]. С. 263-272. URL: http://zhurnal.ape.relarn.ru/articles/2000/019.pdf (дата обращения: 06.05.2006). 

2. Ковшиков В.А., Глухов В.П. Психолингвистика: теория речевой деятельности: учеб, пособие для студентов педвузов. М.: Астрель; Тверь: ACT, 2006. 319 с. (Высшая школа).

